MANUELA BIOLCHINI

Utficio: Via Unita d’Italia, 26 Formigine MO
Tel ufficio. 059/416241
e-mail m biolchini@comune.formigine.mo.it

FORMAZIONE

* Laurea in Scienze dell’Educazione — esperto nei processi formativi - conseguito nel marzo 2001 presso
la facolta di Scienze della Formazione dell’Universita degli Studi di Bologna

Argomento tesi: “Le competenze orientative nelle transizioni di carriera”. Relatore: prof.ssa Maria Luisa
Pombeni, docente di Psicologia dell’Orientamento

Voto di laurea: 110/110 con lode

+ Corso post-diploma in Teenico in Finanze e Controllo di Gestione di 700 ore presso il centro di
formazione accreditato dalla Regione ER Sada di Modena, cofinanziato con FSE, nell’anno 1995

« Diploma di maturita tecnico commerciale conseguito nel 1994 presso I'TTC J. Barozzi di Modena con
il punteggio di 60/60

CONOSCENZA LINGUE STRANIERE

« Inglese buono
» Francese intermedio
« Spagnolo scolastico

CONOSCENZE INFORMATICHE

Buona conoscenza del pacchetto MS Office (word, excel, access, power point), Open Office, Internet, posta
elettronica, AS400, SPSS e gestionali della Regione Emilia Romagna per la gestione del Sistema Informativo
Lavoro e della Formazione Professionale (Siler e Sifer), gestionali del Comune di Formigine (Maggioli,
Cityware, Entranext).

ESPERIENZE PROFESSIONALI

Comune di Formigine — Servizio Istruzione e Servizi per I'Infanzia

« gennaio 2018 ad oggi Istruttore Direttivo Amministrativo Servizio Istruzione e Servizi per 1'Infanzia
referente per il servizio di ristorazione scolastica, rapporti con le scuole per la fascia 3/14, per la gestione
delle alternanze scuola-lavoro e dei tirocini universitari, referente progetti di qualificazione scolastica
comunali e orientamento, referente progetti extrascolastici per adolescenti, progetti sovracomunali
(provinciali e distrettuali) per il contrasto alla poverta educativa minorile in ambito adolescenziale.

Comune di Maranello — Servizio Istruzione e Unita Operativa Servizi per 'occupazione

+ maggio 2014 — dicembre 2018 Istruttore Direttivo Amministrativo Servizio Istruzione e Unita operativa
Servizi per l'occupabilitd del Comune di Maranello con funzioni di coordinamento servizio refezione
scolastica, centri estivi comunali, tirocini formativi e di orientamento delle scuole, servizio civile volontario
sia regionale che nazionale con anche funzioni di operatore locale di progetto, progetti di orientamento alla
scelta della scuola superiore e della scelta post diploma, gestione e progettazione del servizio #orientalavoro
per cittadini disoccupati e progettazione e organizzazione di eventi informativi e formativi collegati al lavoro,
gestione progetto sprecozero per la diffusione di buone prassi e stili di vita sostenibili nei servizi coinvolti da
progettazioni comunali.



Provincia di Reggio Emilia — Servizio Lavoro, Formazione Professionale e Risorse Umane

. settembre 2012 — aprile 2014 Responsabile di un progetto provinciale per migliorare il raccordo dei Centri
per I'Impiego con particolare con riferimento ai servizi di politica attiva preselezione e orientamento ed
operatrice della preselezione presso il Centro per I'Impiego di Reggio Emilia; figura di raccordo con il
Servizio Lavoro centrale anche in riferimento al coordinamento di progetti provinciali (bando voucher
giovani, pagina face book dei CPI, ecc.)

+ 2010- aprile 2011 Collaborazioni con la Dirigenza del Servizio Formazione e Lavoro per la stesura di Avvisi
Pubblici per il finanziamento di Attivita formative FSE, membro dei Nuclei di Valutazione degli stessi,
stesura documenti per la programmazione annuale e pluriennale delle attivita del Servizio — Provincia di
Reggio Emilia

« 2008-2011 Responsabile del Centro per I'Tmpiego di Correggio, dotazione organica di 14 risorse — Provincia
di Reggio Emilia (vedi dettaglio successivo attivita)

« 2006-2008 Addetta alle attivita di preselezione per l'incrocio domanda-offerta di lavoro, compresa attivita
di sportello per i lavoratori, presso il Centro per I'Impiego di Scandiano — Provincia di Reggio Emilia

« 2003-2005 Coordinamento per la Provincia di attivita collegate al progetto europeo Equal per I'inserimento
lavorativo di persone in condizioni di svantaggio e disabilita

Provincia di Modena — Servizio Formazione Professionale

« 2001-2003 Referente voucher per la formazione professionale ai sensi delle Leggi 236/93 e 53/2000
comprese attivitd di stesura bando, gestione fondi, emissione voucher, rendicontazione oltre ad attivita per la
gestione degli esami di chiusura corsi di formazione e relativi attestati emessi dalla Provincia a seguito di
corsi approvati dalla stessa e cofinanziati con FSE

Industria ceramica ITS Spa
« 1095-1996 Impiegata amministrativa

CAPACITA PERSONALI

« Buone capacita organizzative e di coordinamento

« Predisposizione al lavoro di gruppo

« Attitudine a lavorare per obiettivi

» Buone doti comunicative scritte e orali

« Buona flessibilita

« Precisione

« Buona predisposizione alle relazioni interpersonali ed istituzionali

Autorizzo il trattamento dei dati in conformiti a quanto previsto dal DL 196/03.



